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Targy: Koronavirus veszély okan torténé munkaltatéi intézkedés XVI. -
Szabadsag kiiras adminisztracidja

A koronavirus terjedése kapcsan kiadott 40/2020. (l1l.11.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszelyhelyzet okan az egészséget nem veszélyeztetd é€s biztonsagos munkavégzési
feltételek biztositasa érdekében 2020. aprilis 02. napjatdl a szabadsag kiirasok

A szabadsagok kiirasat a szabadsagengedély tdmbben a munkavallalé kérése alapjan a
csoport- vagy szakagi vezetdk, valamint a terlleti adminisztratorok végzik, a
munkavallalénak alairni nem kell!

Amennyiben mas formaban is régzitésre kerill a szabadsagkivétel (pl. tablazat), ugy a
szabadsagengedely tombben valo kiiras mellett azt is vezetni kell.

A csoport- vagy szakagi vezeték minden hét péntekéig a terlleti adminisztratoroknak
egyseégenként megkuldik, hogy mely munkavallalék lattak el munkajukat részben, vagy
teliesen otthonrél (home office), az irodabdl, wvagy kik voltak szabadsagon,
betegszabadsagon.

Azon munkavallok eseteben, akik a megszokott munkarendtdl eltéréen dolgoztak, a teruleti
adminisztratorok kulon rogzitik a munkaidd-nyilvantartd rendszerben a munkaidéket és
statuszokat. A gépjarmivel torténé munkaba jaras koéltsegtéritésének kifizetése a leadott és
régzitett allapotok szerint torténik.

A beléptetd rendszer termindljan a szabadsagra torténd kilépést a tovabbiakban is rogziteni
kell. Ennek elmaradasa esetén a terileti adminisztratorok a jelenléti ivet korrigaljak.

A terlleti adminisztratorok a hénap végén a jelenléti iveket — kllonds tekintettel a szabadsag
és az otthoni munkavégzés rogzitésére — ellenérzik, és a megfeleléséget a munkaigy felé
jelzik. .
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