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Tirgy: Koronavirus vesz6ly okin t<irt6n6 munkiltat6i int6zked6s XVl. -

Szabadsig kiir6s adm iniszlrAci6ja

A koronavlrus terjed6se kapcsan kiadotl 4O|2O2O. (111.11.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszelyhelyzet oken az egeszseget nem vesz6lyeztet6 6s biztons6gos munkav6gz6si
felt6telek biztositSsa 6rdekeben 2020. iiprilis 02. napj6t6l a szabads5g kiir6sok
adminisAreci6jeban az alSbbi v5ltozSst rendelem el:

A szabadsdgok kiirds6t a szabads6genged6ly tombben a munkav6llal6 k6r6se alapj5n a
csoport- vagy szakSgi vezet6k, valamint a teriileti adminisZrdtorok v6gzik, a
munkavalla16nak a15irni nem kell!
Amennyiben mds formdban is r6gzit6sre kertll a szabadsSgkiv6tel (pl. t5bl6zat), 0gy a
szabads6genged6ly tombben valo kiir5s mellett azt is vezetni kell.

A csoport- vagy szakdgi vezet6k minden h6t p6ntek6ig a teri.ileti adminisztratoroknak
egys6genk6nt megkrildik, hogy mely munkavallalok l6ttek el munkajukat r6szben, vagy
teljesen otthonr6l (home office), az irod6b6l, vagy kik voltak szabads6gon,
betegszabads6gon.
Azon munkavall6k eset6ben, akik a megszokott munkarendtol elt6r6en dolgoztak, a teri..ileti

adminisztrdtorok kUlon rdgzitik a munkaid6-nyilv6ntart6 rendszerben a munkaid6ket 6s
st6tuszokat. A g6pj6rm0vel tort6n6 munkdba jar6s kdltsegt6rit6senek kifizetese a leadott 6s
169zitett 6llapotok szerint tort6nik.

A bel6pteto rendszer terminaljen a szabadsegra tdrt6n6 kil6p6st a tov6bbiakban is r6gziteni
kell. Ennek elmarad6sa eseten a ter0leti adminisztrdtorok a jelenl6ti ivet korrigaljak.

A ter[.ileti adminisztr5torok a h6nap v6g6n a jelenl6ti iveket - kr]l6nds tekintettel a szabadsag
6s az otthoni munkav6gz6s r6gzit6s6re - ellen6zik, 6s a megfelel6s6get a munkaOgy fel6
jelzik.
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