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Napi jelent6s k6szit6se a home office munkav6gz6s sor6n ell5tott
feladatok16l

Azokban a munkakorokben foglalkoztatott munkav6llal6k eset6ben, akik felettes
vezetcijtrk dont6se alapjen feladataikat otthonrol (home office) vagy olyan form5ban
lStjdk el, hogy nem kell minden nap megjelenni az iroddjukban, azok r6sz6re napi
jelent6s k6szit6s6t rendelem el.

A munkav5llal6k a munkanap v6g6n kotelesek kozvetlen felettesrik t5j6koztat6sa
v6gett munkanapl6ban vezetni az aznap elv6gzett feladataikat.

Az igazgatoi utasitashoz mell6kelt ,,napi jelent6s" tAbllzat tartalmi elemei ir6nyad6ak
a munkahelyi vezetoknek, de egyedileg a saj5t munkaterr.iletre vonatkoz6an
modosithat6, kieg6szitheto.

K6rem a terUeti vezet6ket, hogy 2020. 5prilis 03. napjdig a home office
munkav6gz6sben l6vo munkat6rsainak e-mail-en a t6blSzatot kiildj6k meg.
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a home office
Munkavillal6 neve:

sor5n ell6tott feladatokr6l
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